
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Wir machen einen Allrounder aus DIR! 
 
• Du begleitest Unternehmensprozesse im kaufmännischen Bereich 
• Du bearbeitest allgemeine administrative Tätigkeiten 
• Du bist die umwerfende Stimme der Telefonzentrale 
• Du kümmerst dich um die Vor- und Nachbereitung unserer Trainings/Seminare 
• Du unterstützt unsere Geschäftsleitung und Beratenden bei der Abwicklung des 

Tagesgeschäfts 
 
 

Dein Profil: 
 

• Du hast mindestens Mittlere Reife oder ein Studium begonnen, aber merkst nun, 
dass eine Ausbildung eher dein Ding ist und möchtest umsatteln 

• Organisationstalent, absolute Zuverlässigkeit und ‚Hands-on-Mentalität‘ zeichnen 
dich aus 

• Mit viel positiver Energie und einem natürlichen Tatendrang meisterst du deine 
Aufgaben 

• MS Office ist für dich nicht der Name eines Kreuzfahrtschiffes 
• Du hast Freude am Umgang mit Menschen, nicht nur online, sondern auch 

persönlich 
• Du bist Wortakrobat*in der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 
 
So geht’s weiter:  

 
Sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühesten 
Einstiegstermines und eines persönlichen Arguments, warum du ein SOPHIST 
werden möchtest, ausschließlich per E-Mail an DeineZukunft@sophist.de. 

 
Noch Fragen? Greife zum Hörer!  
Unsere HR-Verantwortliche, Stefanie, hilft dir gerne weiter unter 0911 / 40 900-19.  
 

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 
Ausbildung 

 
      Gute 

Übernahmechancen 

Wir bieten: 

Flexible 
Arbeitszeiten 

Interne 
Weiterbildung 

Abwechslungs- 
reiches Arbeitsumfeld 

Kostenfreie  
Firmenevents 

Home-Office 

Eigenverantwortung 

Freie Getränke 

Wochenstunden 
40 

Beginn 
01.09.2024 

Bruttogehalt/mtl 
1. Lehrjahr 1.037,- € 
2. Lehrjahr 1.102,- € 
3. Lehrjahr 1.199,- € 
 

 

Standort 
Nürnberg 

„Meine Ausbildung bei SOPHIST ist was ganz 
Besonderes. Seit dem ersten Tag bin ich fester 
Bestandteil in einem super Team und darf hier 
eigenverantwortlich spannende Aufgaben 
übernehmen.  
Langeweile kommt hier garantiert nicht auf.“ 
 

                        Deniz Dereli 
                                  (Fachinformatiker für 
Anwendungsentwicklung) 

GivveCard  
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